
ISTITUTO COMPRENSIVO SANTO STEFANO MAGRA - ISA 12
Via Tavilla, 46 – 19037 S. Stefano Magra

Tel. 0187-699220  fax 0187-699126
e-mail spic807003@istruzione.it   comprensivosstefano@virgilio.it

pec: spic807003@pec.istruzione.it 

Prot.  Vedi segnatura allegata

Alla Docente BERTOZZI MELISSA

Oggetto: Incarico TUTOR-modulo MO DULO N. 1 ALLA RICERCA DEL TEMPO PERDUTO
Progetto 10.2.2A-FSEPON-LI-2017-70”

CUP:H67I18000210007

IL DIRIGENTE

 VISTO il Programma Operatio  azionale 2014-2020 “Per la scuola,competenze e ambient 
per l‟apprendimento” Istruzione-Fondo Sociale Europeo”; 

 VISTO l‟aiiiso MIUR prot.1953 del 21 FEBBRAIO 2017 “Competenze di base”;

 VISTA il ierbale n°5 al punto 5 del 23/03/2017 del collegio dei docent; 

 VISTA la delibera n. 189 del 12/10/2016 prot.  .2834/B.32 del 13/10/2016 del Consiglio 
d‟Isttuto; 

 VISTO il Piano Operatio del progeto inoltrato prot.  . 35974 del 21/02/2017;

 VISTA la nota MIUR- Prot. n° AOODGEFID  . 38439 del 29/12/2017 relatia alla 
graduatoria dei proget FSE Obietio specifco 10.2.1 A-FSE PO ; VISTO l’Aiiiso di 
autorizzazione all’aiiio delle atiiti del MIUR Prot. n° AOODGEFID  . 193 del 03/01/2018; 

 VISTA l’ iscrizione a bilancio del finanziamento con delibera del Consiglio di circolo N. 105 
del 04/10/2018 e decreto dirigenziale prot.n. 5588/B.32 del 20/1007/2018;

 VISTI i criteri per la selezione degli espert e tutor propost dal collegio dei docent nella 
seduta del 14/09/2018; 

 VISTO il testo del Programma Operatio  azionale CCI: 2014 IT 05 M 2 OP 001 “Per la 
Scuola – Competenze e ambient per l’apprendimento” relatio al Fondo Sociale Europeo; 
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 VISTE le Disposizioni e Istruzioni per l’ atuazione delle iniziatie cofnanziate dai Fondi 
Europei 2014/2020 – Prot. n. AOODGAI/1489 del 09.02.2018; 

 VISTI i Regolament  UEE  . 1301/2013 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 17 
dicembre 2013 recante disposizioni comuni sul Fondo Europeo di Siiluppo Regionale; 
n.1303/2013 recante disposizioni generali sui Fondi Struturali; n. 1304/2013 relatio al 
Fondo Struturale Europeo; i Regolament di Esecuzione  UEE n. 215/2014 del 7/03/2014 e 
n.821/2014 del 28/07/2014 della Commissione Europea; 

VISTA la graduatoria defnitia pubblicata nell’apposita sezione di Pubbliciti Legale-Albo on-
line in data 8/11/2018

CONFERISCE INCARICO DI TUTOR

Alla Docente BERTOZZI  MELISSA modulo n. 1 ALLA RICERCA DEL TEMPO PERDUTO
Progetto 10.2.2A-FSEPON-LI-2017-70”

Per tale incarico, alla S.V. spettano i seguenti compiti:

 Predispone spazi, strument e materiali necessari ai corsist e all’esperto; 

 Proiiede allo spostamento, se necessario, degli alunni; 

 Si accerta alla fne del corso che gli alunni iengano preleiat dai rispetii genitori; 

 Acquisisce agli at del corso eientuali richieste di autorizzazione ad uscite antcipate dalla 
lezione; 

Sulla piataaorma :

 Completa la propria anagrafca 

 Profla i corsist 

 Accerta l’aiienuta compilazione della scheda di iscrizione allieio 

 Proiiede alla gestone della classe curandone scrupolosamente la documentazione; 

 Registra le presenze dei corsist, degli espert e la propria, l’orario di inizio e fne della 
lezione 

 Cura, in collaborazione con l’esperto, l’inserimento nel sistema “gestone proget PO ”, dei 
dat riaerit alla programmazione delle atiiti, ai test iniziali e fnali, alle ierifche efetuate 
durante lo siolgimento dei corsi di aormazione 

 Proiiede all’emissione della certfcazione fnale per ogni allieio-corsista 
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 Segnala in tempo reale se il numero dei partecipant scende oltre lo standard preiisto; 

 Cura il monitoraggio fsico del corso, contatando gli alunni in caso di assenza ingiustfcata; 

 Si interaaccia con gli espert che siolgono azione di monitoraggio o di bilancio di 
competenza, accertando che l’interiento ienga efetuato; 

 Mantene il contato con i Consigli di classe di appartenenza dei corsist per monitorare la 
ricaduta dell’interiento sulle competenze curriculari degli allieii; 

 Tiene conto di eientuali problematche o necessiti di ulteriore approaondimento degli 
alunni; 

 Predispone, in collaborazione con l’esperto, la programmazione giornaliera e detagliata dei
contenut dell’interiento; 

 Partecipa a riunioni di ierifca e coordinamento che doiessero essere indete; 

 A fne corso, monitora e tabula i dat relatii al rapporto iscrizioni/presenza e li iniia al 
responsabile del sito web. 

A fronte dell’attività effettivamente e personalmente svolta,  Le verrà riconosciuto un compenso

totale lordo Stato di €  900,00 corrispondente a __30_ ore a euro 30,00____ cadauna LORDO

STATO).

La S.V. è tenuta, al termine dell'attività, a consegnare il registro (e/o time sheet) relativo alle ore

svolte (al di fuori del normale orario di servizio), debitamente compilato in ogni sua parte.

      F.to Digitalmente da
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Maria Angela REBECCHI)

 All’interessato - Sede
 All'ufficio Amministrativo
 Agli atti

Per ricevuta e accettazione

____________________________
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